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Daire Başkanı   (Harcama Yetkilisi)   Şube Müdürü   (Gerçekleştirme  Görevlisi)   Satınalma  Sorumlusu       Akademik birimlerin yayın taleplerini  bildirmeleri için talep yazısı yazılır.  4734 Sayılı Kanun   4735 Sayılı Kanun    5018 Sayılı Kanun   Harcama  İşlemlerine İlişkin  Usul ve Esaslar   Talep Yazısı  
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Daire Başkanı   Şube Müdürü   Teknik Hizmetler  Birim Sorumlusu,  Sağlama Sorumlusu      İstenen yayının kütüphanede olup  olmadığı, varsa aynı yayından bir  tane daha almaya gerek olup  olmadığı ve yayının piyasadaki  durumu araştırılarak talebin  uygunluğu veya uygunsuzluğu  saptanır.  Yayın Talep Listesi  

Birim Yazı İşleri  Sorumlusu   Uygun olmayan talepler tespit  edilerek uygunsuzluk gerekçesiyle  birlikte talep eden birime bildirilir.  Gerekçe Yazısı,   Uygun Olmayan  Talep Listesi  

Teknik Hizmetler  Birim Sorumlusu,   Sağlama Sorumlusu   Yayınların piyasa fiyatları  araştırılarak yaklaşık maliyet tespit  edilir.   Yaklaşık Maliyet  Listesi   
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Sağlama Sorumlusu   Hazırlanan yayın listesi yayıncıya  gönderilerek fiyat listesi istenir.  Alınacak Yayın  Listesi  

Sağlama Sorumlusu                                                                                                                                                                                                                                                   Hayır  Yayıncı tarafından gönderilen  Fiyatın bizim tespit ettiğimiz  yaklaşık maliyet fiyatla uyumlu  olup olmadığı tespit edilir.  Yayın cı Listesi,  Yaklaşık Maliyet  Listesi  

Teknik Hizmetler  Birim Sorumlusu,  Sağlama Sorumlusu   Fiyatı, yaklaşık maliyet fiyatından aşırı  derecede yüksek olan yayınlar  listeden çıkarılır.  Alınacak Yayın  Listesi,    Alınmayacak  Yayın  Listesi  
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Uygun Olmayan 

Talebin İade Edilmesi

 

Yaklaşık Maliyetin Tespit Edilmesi 

Yayın Talep Yazısının Yazılması 

 

Hayır 

Evet 

Talep Edilen Yayın 

Uygun Bir Talep 

mi? 

Yaklaşık Maliyet Listesinin Daire 

Başkanına Sunulması ve Onayının 

Alınması 

Yayın Taleplerinin Yayıncıya 

Gönderilerek Yayıncı Fiyatının 

Öğrenilmesi 

Yayıncıdan Gelen Fiyatı Uygun Olan 

Yayınların Listelenmesi ve Daire 

Başkanına Sunulması

 

Talep Yazısının İlgili Birimlere 

Gönderilmesi 

Birimlerden Taleplerin Gelmesi 

Yayıncı Fiyatı Yaklaşık 

Maliyet Fiyatıyla 

Uyumlu mu? 

Alım Listesinden Çıkarma 

Evet 

Yayın Komisyonuna Sunma ve 

Onaylarının Alınması 

1 

 

